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Kupiskio Povilo Matulionio progimnazijos
direktoriaus 2019 m. rugséjo 2 d.

jsakymu Nr. V-139

KUPISKIO POVILO MATULIONIO PROGIMNAZIJOS OELEKTRONINIO DIENYNO
TVARKYMO NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kupiskio Povilo Matulionio progimnazijos elektroninio dienyno tvarkymo nuostatai (toliau —
Nuostatai) reglamentuoja priesmokyklinio, pagrindinio ugdymo, neformaliojo §vietimo mokytojy, pagalbos
mokiniui specialisty dienyny administravimo, tvarkymo, priezitiros ir dienyno sudarymo elektroninio
dienyno duomeny pagrindu, jo iSspausdinimo ir perkélimo j skaitmenine laikmeng tvarka.

2. Nuostatai parengti vadovaujantis Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos
4 d. jsakymu Nr. ISAK — 2008 ir Lietuvos Respublikos $vietimo, mokslo ir sporto ministro 2019 m. vasario
27 d. jsakymo Nr. V-170 ,,Dé¢l dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos apraso*
redakcija.

3. Nuostatuose vartojamos sgvokos:

Elektroninis dienynas (toliau e-dienynas) — dienynas, tvarkomas naudojant tam pritaikytas informacines
ir komunikacines technologijas.

Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestinés — pasibaigus ugdymo procesui klasiy vadovy i§imami,
patikrinami ir pasiraSomi iSraSai i§ elektroninio dienyno apie mokiniy pusmeciy ir metiniy mokymosi
pasiekimy rezultatus, saugomi mokiniy individualiuose vertinimo aplankuose.

4. Dienynas elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudaromas tvarkant identiSkus skyrius ir jvedant
tuos pacius duomenis kaip ir spausdintame dienyne, kurio formg tvirtina Lietuvos Respublikos Svietimo,
mokslo ir sporto ministras. Dienynas pildomas valstybine kalba, i§skyrus atskirus nuostatuose numatytus
atvejus.

5. SavarankiSko mokymosi ir mokymo namuose apskaita tvarkoma elektroniniame dienyne.

Mokymosi sanatorijoje ir ligoninése rezultaty ataskaitos saugomos mokiniy bylose.



Il SKYRIUS
ASMENU, ADMINISTRUOJANCIU, PRIZIURINCIU, TVARKANCIU MOKINIU UGDOMOSIOS
VEIKLOS APSKAITA ELEKTRONINIAME DIENYNE, FUNKCIJOS IR ATSAKOMYBE

6. Progimnazijos direktorius (e-dienyno valdytojas) uztikrina elektroninio dienyno veikla, jo tvarkyma,
informacijos sauguma, tikrumg ir patikimumg jame, elektroninio dienyno duomeny pagrindu dienyno
sudaryma, jo spausdinimg, perkélima j skaitmenines laikmenas, jo saugojima.

7. E-dienyng administruoja ir pildymo prieziiirg vykdo pagrindinio ugdymo skyriaus vedéjas.

8. E-dienynus stebéti turi teise:

8.1. direktorius, skyriy vedéjai, socialinis pedagogas, psichologé — visus e-dienynus, nuolat;

8.2. klasés vadovas — aukléjamosios klasés mokiniy e-dienynus, nuolat;

8.3. mokomojo dalyko, neformaliojo ugdymo mokytojas — mokomosios klasés (mobiliosios grupés) e-
dienynus, nuolat;

8.4. mokinio tévai (globéjai, ripintojai) — vaiko (globotinio) e-dienyna, nuolat;

8.5. mokinys — savo e-dienyng, nuolat;

9. Pagrindinio ugdymo skyriaus vedéjo funkcijos:

9.1. nuolat kontroliuoja ir analizuoja mokytojy, klasés vadovy, pagalbos mokiniui specialisty veikla,
pildant e-dienynus;

9.2. patikrina klasés vadovy padarytas ir pateiktas pusmeciy ir mokslo mety pabaigoje e-dienyno
pagrindu iSspausdintas mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestines;

9.3. patikrintas mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiniy bylas perduoda saugoti j archyva;

9.4. organizuoja mokytojy pavadavima;

9.5. jveda direktoriaus jsakymus.

10. Pagrindinio ugdymo skyriaus vedéjo funkcijos kaip elektroninio dienyno administratoriaus:

10.1. atnaujina mokiniy duomenis e-dienyne;

10.2. sukuria naujas klases ir j e-dienyng jraso mokinius, klasés vadovus, mokytojus, specialistus;

10.3. suveda bitinus klasifikatorius: pamoky laika, pusmeciy intervalus, dalyky sarasa ir kt.;

10.4. patikrina ir pildo e-dienyne informacijg apie progimnazija, mokytojus, klasiy vadovus, pagalbos
mokiniui specialistus, klases, prireikus daro pakeitimus;

10.5. suteikia prisijungimo vardus mokytojams, specialistams, mokiniams ir jy tévams (globéjams,

riipintojams);



10.6. uZrakina ir atrakina (jei to reikalauja ir leidzia sistema) mobiliy grupiy, klasiy mokiniy pusmeciy
ir metiniy pazymiy pildymo funkcijas;

10.7. atlieka e-dienyno klaidy, nusiskundimy, pasitlymy analiz¢ ir teikia pasitilymus dél e-dienyno
tobulinimo progimnazijos direktoriui bei e-dienyno sistema administruojanc¢iam juridiniam ar fiziniam
asmeniui;

10.8. ne véliau kaip iki rugpjii¢io ménesio paskutinés darbo dienos perkelia suformuotas ataskaitas |
skaitmening laikmena;

10.9. ne véliau kaip iki rugpjicio ménesio paskutinés darbo dienos perkelia e-dienyng j skaitmening
laikmeng ir perduoda j progimnazijos archyva;

10.10. apmoko mokiniy tévus (globéjus, rapintojus), mokytojus, specialistus, klasiy vadovus, kaip
naudotis e-dienynu;

10.11. iki einamojo ménesio 12 dienos uzrakina praéjusio ménesio e-dienyna.

11. Klasiy vadovai:

11.1. prasidéjus mokslo metams patikrina savo klasés mokiniy sarasus;

11.2. patikrina savo klasés pamoky tvarkarastj, apie netikslumus informuoja dalyko mokytoja;

11.3. gave i§ mokinio praleistas pamokas pateisinant] dokumentg, per 1 darbo dieng jveda duomenis }
dienyna;

11.4. fiksuoja klasés vadovo veiklg pildydami klasés valandéles, dalyvavimg renginiuose, darbg su
tévais, darbg su dokumentais ir pazintines kultiirines dienas;

11.5. pasibaigus ménesiui iki kito ménesio 12 dienos (iki uzdarant dienyng) baigia tvarkyti lankomumo
duomenis;

11.6. tevams (globéjams, rapintojams), neturintiems galimybiy prisijungti prie dienyno, kas ménesj
iSspausdina mokinio pazangumo ir lankomumo ataskaitas, pasibaigus pusmeciui iSspausdina pusmecio
pazangumo ir lankomumo ataskaitas 2 egzemplioriais.

11.7. tikrina tévy aktyvumg elektroniniame dienyne (stebi prisijungimus);

11.8. pildo mokiniy dokumentus:

11.8.1. grupés kurso/lygio keitimus;

11.8.2. direktoriaus jsakymus dél kélimo j aukstesng¢ klase ar dokumento i§davima;

11.8.3. mokiniy socialing-pilieting veikla;

11.8.4. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais, klaséje déstanciais mokytojais, mokyklos

administracija;



11.8.5. paruosia dienyno ataskaita apie mokinio iSvykstancio i§ mokyklos mokymosi pasiekimus per
tam tikrg mokslo mety laikotarpj;

11.8.6. ugdymo procesui pasibaigus formuoja ataskaitas, patvirtina duomeny jose teisinguma parasu
bei perduoda Pagrindinio ugdymo skyriaus vedéjui;

11.8.7. kiekvieng kartg atlikus saugaus elgesio instruktaza, iSspausdina Siuos lapus, pateikia
mokiniams pasiraSyti, saugo klasés segtuve ir pasibaigus mokslo metams perduoda Pagrindinio ugdymo
skyriaus vedéjui.

12. Dalyko mokytojai:

12.1.  mokslo mety pradzioje per 2 savaites suveda savo klases, uzraso tiksly ir pilng (pagal ugdymo
plang) dalyko ar modulio pavadinimg su grupés numeriu, sudaro savo dalyko grupes, pazymi | jas jeinanc¢ius
mokinius, uzpildo pamoky tvarkarastj;

12.2.  pamokos metu pazymi neatvykusius mokinius, fiksuoja pavélavimus. Jei pamokos nevyko dél
$alio, kars¢io, karantino ar stichiniy nelaimiy, e-dienyne Zymi datas ir paraso: ,,Pamoka nevyko dél ... Sios
dienos jskai¢iuojamos j} mokslo dieny skaiCiy;

12.3. pamokos dieng jveda pamokos tema, nurodo integruojamasias programas. Namy darbus ir
pastabas mokytojai pildo savo nuoziiira ir sutarus su mokiniais. Skiltj ,,Pamokos tema‘ pildo déstomo dalyko
kalba.

12.4.  ne véliau kaip pries savaite dienyne pazymi numatomus kontrolinius darbus.

12.5. mokinio, atvykusio i§ kitos mokyklos ar griZzusio i§ sanatorijos ir pan., pazymius dalyko
mokytojas suraso j dienyng nuo tos dienos, kai jis atvyko ar sugrjzo (sanatorijos pazymiai pazymimi Kita
spalva). Klasés vadovas informuoja mokancius mokytojus apie turimus pazymius;

12.6.  mokinio, atvykusio tgsti mokslo i§ kitos Svietimo jstaigos, per mokslo metus gauti jvertinimai
1 dalyko e-dienyna neperkeliami. Dalyky mokytojai pusmeciy ir metinius jvertinimus iSveda i§ Sioje
progimnazijoje ir kitoje mokykloje gauty jvertinimy;

12.7.  pasibaigus ménesiui per 12 darbo dieny baigia pildyti dienyng ir pazymi, kad ménuo yra
uzbaigtas pildyti (lankomumas baigiamas pildyti paskuting ménesio dieng ir nebekei¢iamas);

12.8.  prireikus keisti informacijg uzrakintose sistemos srityse, kreipiasi j Pagrindinio ugdymo
skyriaus vedéja;

12.9.  pusmecio jvertinimus i§veda paskutine pusmecio dieng;

12.10. kiekvieng karta atlikus saugaus elgesio instruktaza, iSspausdina Siuos lapus, pateikia

mokiniams pasirasyti. Mokslo mety pabaigoje perduoda Pagrindinio ugdymo skyriaus vedéjui;



12.11. vidaus zinutémis gali bendrauti su mokiniais, jy tévais, klasiy vadovais, pagalbos mokiniui
specialistais, mokyklos administracija;

12.12. raSo komentarus, pastabas, pagyrimus atskiriems mokiniams, klasei, grupei;

12.13. pavaduodamas kitg mokytoja, ta paciag diena uzpildo dienyna;

12.14. jei mokinys kai kuriy dalyky mokosi savarankiSkai, namuose, eilutéje ties mokinio vardu ir
pavarde nuo mokymosi pradzios nurodoma mokymosi forma.

13. Sveikatos priezitros specialistas - iki spalio 15 dienos jveda j dienyno sistemg mokiniy sveikatos
duomenis;

14. Socialinis pedagogas:

14.1. stebi linkusiy praleisti ir nepateisinti pamoky mokiniy lankomuma, gautas pastabas;

14.2.  vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais, mokytojais, klasiy vadovais, pagalbos

mokiniui specialistais, mokyklos administracija.

11 SKYRIUS
NEFORMALIOJO SVIETIMO DIENYNO PILDYMAS

15. Mokytojai, vykdantys neformalyjj Svietima, per dvi savaites sudaro savo grupes, paZzymi | jas
jeinan¢ius mokinius;

16. Kiekvieng kartg atlikus saugaus elgesio instruktaza iSspausdina instruktazo lapus, pateikia
mokiniams pasirasyti ir mokslo mety pabaigoje perduoda direktoriaus pavaduotojai ugdymui;

17. Tapacig dieng jveda veiklos turinj, pazymi neatvykusius mokinius;

18. Mokslo mety eigoje mokiniy sarasai gali kisti. Mokiniui atsisakius lankyti neformalaus §vietimo
birelj, mokytojas ji iSbraukia i$ sagrasy nuimdamas varnelg. Atvykus naujam mokiniui, mokytojas jj jtraukia i
savo grupe.

19. Pasibaigus ménesiui per 12 darbo dieny baigia pildyti dienyng ir pazymi, kad ménuo yra uzbaigtas
pildyti.

IV SKYRIUS
INFORMACINE STRUKTURA

20. E-dienyne kaupiama informacija apie mokiniy pasiekimus, paZzanga, lankomuma, socialing veikla.



21. E-dienyne tvarkomi mokiniy asmens duomenys: privalomai - vardas, pavardé, klas¢, mokslo
metai, jvertinimai, duomenys apie sveikatg, rekomenduojama - gimimo data, gyvenamoji vieta, elektroninio
pasto adresai, telefono numeriai.

22. E-dienyne tvarkomi mokiniy tévy (globéjy) asmens duomenys: vardas, pavardé, elektroninio pasto

adresai, telefono numeriai.

V SKYRIUS
FUNKCINE STRUKTURA

23. Progimnazijoje naudojami klasifikatoriai skelbiami Svietimo ir mokslo informaciniy sistemy,
registry ir klasifikatoriy apskaitos informacinéje sistemoje (KRISIN) adresu www krisin.smm.lt. Rengiant
naujus klasifikatorius, naudojamos Svietimo ir mokslo srities registrams ir informacinéms sistemoms
budingy klasifikatoriy kiirimo, tvarkymo ir naudojimo taisyklés, patvirtintos Lietuvos Respublikos Svietimo
ir mokslo ministro 2014 m. gruodzio 22 d. jsakymu Nr. V-1233 ,,Dél Svietimo ir mokslo srities registrams ir
informacinéms sistemoms biidingy klasifikatoriy kiirimo, tvarkymo ir naudojimo taisykliy patvirtinimo*.

24. E-dienynas integruojamas su Mokiniy registru.

VI SKYRIUS
DUOMENU SAUGOS REIKALAVIMAI, DUOMENU SAUGOJIMO
IR ARCHYVAVIMO TVARKA

25. E-dienyne uzfiksavus mokinio pusmecio, metinj vertinimo rezultata, Zinias apie mokinio praleistas
pamokas per pusmetj, metus, patvirtinama automatiskai ,,uzrakinant* jraSyta atitinkamo laikotarpio duomenj
(jvertinima, praleisty, pateisinty / nepateisinty pamoky skaiciy iki tos dienos 24 val.).

26. Jei ,,uzrakinus®“ duomenis nustatoma klaida, ,,atrakinimo* faktas fiksuojamas surasant aktg apie
duomeny keitimg (PRIEDAS NR. 1). Sudarytas aktas apie duomeny keitimg saugomas kartu su ,,Mokiniy
mokymosi pasiekimy apskaitos suvestine®.

27. Mokiniy ugdomaja veiklag vykdan¢iam asmeniui nutraukus darbo sutartj per mokslo metus, jo
tvarkyta mokiniy ugdymo apskaitg patikrina Pagrindinio skyriaus vedéjui ir perduoda ja tvarkyti kitam
asmeniui.



28. Mokiniy ugdymo apskaita per mokslo metus vykdoma e-dienyne, pusmeciy ir metiniy pazangumo
ir lankomumo rezultaty suvestines klasiy vadovai patikrina, i$spausdina, pasiraso ir perduoda Pagrindinio
ugdymo skyriy vedéjui.

29. Klasés vadovai mokslo mety pabaigoje patikrina, iSspausdina, pasiraSo mokiniy mokymosi
pasiekimy apskaitos suvestines ir perduoda Pagrindinio ugdymo skyriy vedéjui. Pagrindinio ugdymo skyriy
vedéjui mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestines perduoda j progimnazijos archyva.

30. Pagrindinio ugdymo skyriy vedéjas iki rugpjucio ménesio paskutinés darbo dienos e-dienyna
perkelia j skaitmening laikmeng ir perduoda progimnazijos archyvui.

31. Perduotos | archyva ataskaitos tvarkomos vadovaujantis Lietuvos archyvy departamento prie
Lietuvos Respublikos Vyriausybés generalinio direktoriaus patvirtintomis Dokumenty tvarkymo ir apskaitos
taisyklémis.

32. Nuostaty nustatyta tvarka sudarytas, iSspausdintas ir perkeltas j skaitmenines laikmenas dienynas
saugomas Bendrojo lavinimo mokykly dokumenty saugojimo terminy rodykléje, patvirtintoje Lietuvos
Respublikos Svietimo ir mokslo ministro ir Lietuvos archyvy departamento prie Lietuvos Respublikos
Vyriausybés generalinio direktoriaus 2005 m. rugpjicio 29 d. jsakymu Nr. ISAK-1776/V-83 ,,.D¢l Bendrojo
lavinimo mokykly dokumenty saugojimo terminy rodyklés patvirtinimo®, ir Profesiniy mokykly pavyzdinéje
byly nomenklatiiroje, patvirtintoje Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 1999 m. liepos 20 d.
isakymu Nr. 925 ,, D¢l Profesiniy mokykly pavyzdinés byly nomenklatiiros*, nustatyta laika.

33. Progimnazijos direktorius uZtikrina e-dienyno duomeny pagrindu sudaryty mokiniy mokymosi

pasiekimy apskaitos suvestiniy saugojimg teisés akty nustatyta tvarka.

VIl SKYRIUS
FINANSAVIMAS

34. Uz e-dienyno naudojimg (licencijg) mokama pagal sudarytg sutartj kiekvieng ménesj i§ mokymo

1€8y, skirty IKT diegimui.



VIl SKYRIUS
ATSAKOMYBE

35. Progimnazijos direktorius uztikrina elektroninio dienyno veikla, jo tvarkyma, informacijos
sauguma, tikruma ir patikimumg jame, elektroninio dienyno duomeny pagrindu dienyno sudaryma, jo
iSspausdinimg, perkélimg j skaitmenines laikmenas, jo saugojima teisé€s akty nustatyta tvarka.

36. Direktorius ir Pagrindinio ugdymo skyriy vedéjas tikrina elektroninio dienyno pildyma,
kontroliuoja, ar nepazeidziama tévy, globéjy/ripintojy ir mokiniy informavimo tvarka, progimnazijos
ugdymo planas.

37. ISspausdinti dienyny formos lapai atskiruose segtuvuose saugomi rastinéje, uz jy saugumag atsako
progimnazijos rastinés ved¢ja;

38. Mokiniy ugdomaja veikla vykdantys asmenys (dalyko mokytojas, klasés vadovas ir kiti) atsako uz
duomeny teisingumg dienynuose.
elektroniniame dienyne, minéto dienyno duomeny pagrindu sudarantys dienyng, duomenis tvarko
vadovaudamiesi Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais.

40. Nuostaty reikalavimy privalo laikytis visi prieigg prie progimnazijos e-dienyno turintys asmenys.

IX SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

41. Nuostatai kei¢iami direktoriaus jsakymu. Pakeitimai gali buti inicijuoti progimnazijos
bendruomenés atstovy praSymais, pakeitimo procediiras vykdo progimnazijos direktorius.

42. Nuostatai skelbiami progimnazijos interneto svetainéje www.kpmpm.lt.

43. Priémus sprendimg likviduoti e-dienyna, progimnazija rengia teisés akta dél e-dienyno
likvidavimo, kuriame nustatomos e-dienyno valdytojo ir tvarkytojo teisés ir pareigos likvidavimo laikotarpiu,
duomeny perdavimo kitoms informacinéms sistemoms arba jstaigoms tvarka, duomeny sunaikinimo

priemonés ir terminai, duomeny teikéjy ir duomeny gavejy informavimo tvarka ir kitos likvidavimo salygos.



http://www.kpmpm.lt/

1 PRIEDAS

(Vardas, pavarde, pareigos)

Kupiskio Povilo Matulionio progimnazijos direktoriui

Rimvydui Latviui

DEL LEIDIMO KEISTI DUOMENIS ELEKTRONINIAME DIENYNE

PRASYMAS

(data)

Prasau leisti keisti duomenis elektroniniame dienyne:

Sritys, kuriose bus

keiciami duomenys

Mokytojo pildoma dalis

Klase, grupé

Dalykas

Data

Mokinys (-iai)

Klaidos pobudis

(vardas, pavardé)

(parasas)



