PATVIRTINTA
Kupiskio Povilo Matulionio progimnazijos direktoriaus
2025 m. geguzes 14 d. jsakymu Nr. V-97

KUPISKIO POVILO MATULIONIO PROGIMNAZIJOS MOKINIO PAZYMEJIMO
ISDAVIMO, NAUDOJIMO IR APSKAITOS TVARKOS APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kupiskio Povilo Matulionio progimnazijos mokinio pazyme¢jimo iSdavimo ir naudojimo tvarkos
aprasas (toliau — Tvarkos aprasas) nustato Kupiskio Povilo Matulionio progimnazijos (Toliau —
Progimnazija) popierinio ir elektroninio mokinio pazyméjimo (toliau — EMP) blanky gamybos, apskaitos,
iSdavimo ir Mokinio pazyméjimo apskaitos, pildymo, i§davimo mokiniams ir naudojimo tvarka.

2. Tvarkos apraSas parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos $§vietimo jstatymu, Lietuvos
Respublikos transporto lengvaty jstatymu, mokinio paZzyméjimo iSdavimo tvarkos apraSu, patvirtintu
Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2020 m. gruodzio 31 d. jsakymu Nr. V-2014
D€l mokinio pazyméjimo iSdavimo tvarkos apraSo, mokinio pazyméjimo (popierinio) ir mokinio
pazyméjimo (kortelés) blanky privalomyjy formy patvirtinimo®, Elektroninio mokinio pazyméjimo
iSdavimo ir apskaitos tvarkos aprasu, patvirtintu Kupiskio r. $vietimo pagalbos tarnybos direktoriaus 2025
m. kovo 25 d. jsakymu Nr. V-10.

3. Aprase naudojamos sgvokos:

3.1. Asmens duomenys — progimnazijos valdomi mokiniy asmens duomenys, kurie yra
perduodami tvarkyti uz EMP personalizavimg atsakingai Kupiskio r. §vietimo pagalbos tarnybai (toliau —
Tarnyba).

3.2. Elektroninio mokinio paZyméjimo personalizavimo informaciné sistema — Kupiskio
rajono savivaldybés administracijos naudojama elektroninio mokinio paZyméjimo personalizavimo
informaciné sistema emp.manomokykla.lt (toliau — Sistema).

3.3.  EMP —mokinio identifikavimo dokumentas, pavaizduotas ant elektroninio blanko (kortelés),
kuris pritaikytas atsiskaityti negrynaisiais pinigais progimnazijos valgykloje pagal galiojancius teisés aktus.

3.4. EMP blankas (kortelé) — ISO 7810 standarto plastikiné kortelé, turinti technologines
apsaugos priemones, be konkrecios informacijos, su duomeny laikmena (mikroprocesoriumi).

3.5. EMP teikéjas — Kupiskio r. Svietimo pagalbos tarnyba.

3.6. Personalizavimas — iSorinés informacijos uZpildymas ant EMP (kortelés). Atspausdinti
duomenys leidzia nustatyti kortelés savininka.

4. Tvarkos apraSe vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos Svietimo jstatyme ir kituose
teisés aktuose vartojamas sgvokas.

Il SKYRIUS
MOKINIO PAZYMEJIMO BLANKU GAVIMAS IR UZSAKYMAS

5. Mokinio paZzymeéjimo blanky gamybg organizuoja, iSdavimg ir apskaita vykdo Nacionaliné
Svietimo agentiira (toliau — Agentiira), vadovaudamasi Lietuvos Respublikos saugiyjy dokumenty ir
saugiyjy dokumenty blanky gamybos jstatymo nuostatomis bei teisés aktais, reglamentuojanciais
dokumenty valdyma.

6. Mokinio pazym¢jimo blankai yra:



6.1.popieriniai — spaustuvéje ant popieriaus iSspausdinti saugieji blankai, turintys technologinés

apsaugos priemoniy;

6.2.elektroniniai (EMP) — ISO 7810 standarto plastikinés kortelés, turin¢ios technologines apsaugos

priemones, be konkrecios informacijos, su duomeny laikmena (mikroprocesoriumi).

7. Mokinio pazyme¢jimas yra mokinio identifikavimo dokumentas, kuris gali biiti:

7.1. popierinis — popieriné kortel¢, komplektuojama su standartiniu laminavimo vokeliu;

7.2.elektroninis (EPM)- daugiasluoksné plastikiné kortelé su integruotu nekontaktiniu lustu.

8. Mokinio pazyméjimo blankai spausdinami pagal Lietuvos Respublikos svietimo, mokslo ir sporto
ministro patvirtintas privalomasias formas ir Valstybés dokumenty technologinés apsaugos tarnybos
prie Finansy ministerijos parengtus grafinius projektus.

9. Popierinius Mokinio pazyméjimo blankus Progimnazija jsigyja i§ KupiSkio rajono savivaldybés

administracijos.

10. Progimnazija iki einamyjy mety vasario 1 d. Tarnybai pateikia EMP poreik].

11. EMP personalizuoja Tarnyba ir juos perduoda progimnazijai.

111 SKYRIUS
MOKINIO PAZYMEJIMO PILDYMAS, ISDAVIMAS MOKINIAMS IR APSKAITA

12. Popierinius Mokinio pazyméjimus pildo Progimnazija.

13. Mokinio pazyméjimy blanky ir pazyméjimy apskaita tvarkoma vadovaujantis Dokumenty tvarkymo
ir apskaitos taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-118
,Dél dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy patvirtinimo®. Sugadinti blankai ir neiSduoti Mokinio
pazyméjimai jraSomi ] atrinkty dokumenty naikinimo akta teisés akty nustatyta tvarka. Patvirtinus akta
sugadinti blankai ir Mokinio pazyméjimai turi biiti sunaikinti taip, kad juose esama informacija nebiity
atpazjstama.

14. Progimnazija pildo mokinio pazyméjimy apskaitos zurnalg (toliau — Zurnalas), kuriame nurodo gauty
mokinio pazymejimo blanky skaiCiy, serijas, numerius, gavimo datas, dokumenty, pagal kuriuos gauti mokinio
pazymejimo blankai, pavadinimus, jy datas ir numerius. Mokinio pazyméjimo blankus gaves asmuo zurnale
paraso savo varda, pavardg ir pasiraso.

15.Zurnalai saugomi Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo nustatyta tvarka.

16. Popieriniai Mokinio pazyméjimai pildomi lietuviy kalba.

17. Mokinio paZyméjimo pirmojoje puséje jraSai daromi didZiosiomis raidémis.

18. Pildant Mokinio paZyméjima pildomi Sie duomenys:

18.1. mokinio vardas, pavardé, gimimo data;

18.2. mokinio amziy atitinkanti nuotrauka;

18.3. Progimnazijos pavadinimas ir Progimnazijos identifikavimo kodas;

18.4. pazyme¢jimo galiojimo terminas.

19. Mokinio pazyméjimo nuorodoje ,,Kiti jrasai nurodomi Sie duomenys:

19.1. ugdymo / mokymo programa, pagal kurig mokinys mokosi;

19.2. vaziavimo visuomeniniu transportu marsrutas, kuriame nurodoma, nuo kurios iki kurios stotelés
(ar stoties) galima vaziuoti, jei tai reikalinga.

20. Popierinio Mokinio pazyméjimo nurodytoje vietoje jraSomas Progimnazijos vadovo vardas,
pavarde¢ ir §is asmuo pasiraso.

21. Popierinis Mokinio pazyméjimas tvirtinamas Progimnazijos antspaudu.

22. Uzpildytas popierinis Mokinio pazyméjimas laminuojamas standartiniu vokeliu, kuris jeina j
komplekta.

23. Mokinio pazyméjime taisymai negalimi.

24. EMP personalizuojami lietuviy kalba.

25. Personalizuojant EMP pildomi Sie Progimnazijos pateikiami duomenys:

25.1. mokinio amziy atitinkanti skaitmeniné nuotrauka. Nuotrauka turi atitikti Siuos reikalavimus:
turi matytis veidas ir pe€iai, fonas turi biiti vientisas ir Sviesus, neturi biiti jokiy paSaliniy daikty, Seséliy,
akiniy stiklo ir rémeliy atspindZziy, veidas turi uzimti ne daugiau kaip 40-50 proc. nuotraukos ploto;

25.2. mokinio vardas, pavardé, gimimo data;



25.3. Progimnazijos pavadinimas ir identifikavimo kodas;

25.4. EMP galiojimo terminas.

26. Progimnazijos atsakingas asmuo, prisijunggs prie Sistemos, uzpildo mokiniy, kuriems reikia
personalizuoti EMP, sgraSus arba pavieniy mokiniy, kuriems yra reikalingas EMP, jraSus. Mokiniy klasiy
sgraSai gali biiti importuojami 1§ Mokiniy registro.

27. Progimnazijos atsakingas asmuo mokinio duomenis sukelia | Sistemg atitinkamu formatu,

sutikrina ir teikia spausdinimui.

28. Vykdydamos EMP gamybos procesa, visos procese dalyvaujancios pusés isipareigoja asmens

duomeny tvarkymg vykdyti teisétai — laikantis BDAR, Lietuvos Respublikos asmens duomeny

teisinés apsaugos jstatymo ir kity teisés akty, reglamentuojanciy asmens duomeny tvarkyma.

29. EMP teikéjas mokiniy asmens duomenis naudoja tik EMP gamybali, jie néra saugomi ilgesnj

negu gamybos laikotarpj ir yra sunaikinami iSdavus pazymejima.
30. Personalizavus EMP taisyti negalima.
31. Mokiniui EMP isduodami nuo vieny iki ketveriy mety laikotarpiui:
31.1. 1-oje, 5-oje klasése — ketveriems mokslo metams;
31.2. 2.-0je ar 6-oje klasése — trejiems mokslo metams;
31.3. 3-ioje, 7-0je — dvejiems mokslo metams;
31.4. 4-0je, 8-oje klasése — vieniems mokslo metams.

32. Dél Mokinio pazyméjimo iSdavimo j Progimnazija Kreipiasi vienas i$ jo tévy (globéjy), pateikes
asmens tapatybe patvirtinant] dokumentg bei dokumenta, patvirtinantj giminystés rysSius su mokiniu, arba
dokumentus apie globos ar riipybos nustatymg ir asmens paskyrima globéju ir uzpildo nustatytos formos
prasymga (1 priedas).

33. Mokinio pazyméjima pasiima mokinys, kuriam iSduodamas Mokinio pazyméjimas, arba vienas
i§ mokinio tévy (globéjas).

34. Mokinio pazyme¢jimas galioja iki atitinkamy mokslo mety pabaigos (rugpjucio 31 d.).

35. Mokinys, gaunantis Mokinio pazyméjima, pasiraso Zurnale.

36. Duomenys apie iSduotus Mokinio pazyméjimus, nustatyti Mokiniy registro nuostaty, patvirtinty
Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2016 m. geguzés 5 d. jsakymu Nr. V-405 ,,.Dél Mokiniy
registro reorganizavimo ir Mokiniy registro nuostaty patvirtinimo®, 16.1.20 papunktyje, turi buti jraSomi j
Mokiniy registra.

37. Mokinio pazyméjimas keiiamas nauju, jei:

37.1. mokinys pakei¢ia mokykla ar kita Svietimo teikéja;

37.2. mokinys pakeicia varda, pavarde;

37.3.yra netiksliy jrasy;

37.4. tapo netinkamas naudoti;

37.5. pasibaiggs galiojimo laikas;

37.6. yra prarastas, sugadintas, pamestas.

38. Popierinis Mokinio pazyméjimas iSduodamas nemokamai.

39. EMP isduodamas mokamai, vadovaujantis KupiSkio rajono savivaldybés tarybos nustatytu
ikainiu.

40. Mokinys arba vienas i§ jo tévy (globéjy, riipintojy) Progimnazijai pateikia mokéjimo uz EMB banko
pavedimo kopija. Mok¢jimas atlieckamas ] Kupiskio r. Svietimo pagalbos tarnybos saskaita
LT157182900001130987 AB ,,Artea” bankas. Mokéjimo paskirtyje nurodo vaiko varda, pavarde ir klase.

41. Sugadinus, pametus ar kitaip praradus pazyméjima, naujas EMP i§duodamas tokia tvarka:

41.1.mokinys ar mokinio tévai (globéjai, riipintojai) pranesa Progimnazijos administracijai apie
sugadintg, pamestg ar kitaip prarasta EMP;

41.2. mokinys ar mokinio tévai (globé&jai, rlipintojai) uz naujai pagaminta EMP, Progimnazijai
pateikia mokéjimo banko pavedimo kopija. Mokejimas atliekamas | Kupiskio r. Svietimo pagalbos
tarnybos saskaitg LT157182900001130987 AB ,,Artea* bankas. Mokéjimo paskirtyje nurodo vaiko varda,
pavardg ir klas¢, EMP blanko numerj (jei jis yra Zinomas);

41.3. Progimnazijos atsakingas asmuo Sistemoje atnaujina mokinio duomenis ir jrasg perduoda

Sistemos administratoriui, kuris personalizuoja naujg EMP;
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42. Personalizuotus, taciau neiSduotus mokinio pazyméjimus saugo Progimnazija tol, kol jie
sunaikinami, dalyvaujant Progimnazijos direktoriaus sudarytai komisijai, surasius sunaikinimo akta.

43. Visa apskaita su EMP personalizavimu yra saugoma Sistemoje.

44, Mokiniui Progimnazijoje gali buti iSduodamas popierinis arba elektroninis Mokinio
pazymejimas, o 37 punkte numatytais atvejais vietoj elektroninio mokinio pazyméjimo gali biti
iSduodamas popierinis Mokinio pazymeéjimas.

45. Mokiniai, baige arba nutrauke mokymasi iki Mokinio pazyméjime nurodyto jo galiojimo termino
pabaigos, privalo grazinti Mokinio pazyméjimg Progimnazijai. Mokinys privalo grazinti popierinj Mokinio
pazymé¢jimg Progimnazijai, kai jam iSduodamas EMP. Pasibaigus Mokinio pazyméjimo galiojimo laikui
mokiniai neprivalo jo grazinti Progimnazijai.

46. Mokinio pazyméjimg perduoti ir naudoti kitiems asmenims draudziama

IV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

47. Sj Tvarkos aprasa tvirtina ir kei¢ia Progimnazijos direktorius savo jsakymu.

48. Progimnazija skiria atsakingus darbuotojus, kurie vykdo Mokinio pazyméjimy apskaitg ir
iSdavimg. Atsakingi darbuotojai, pazeide Sios Tvarkos apraSo reikalavimus, atsako teisés akty nustatyta
tvarka.




Kupiskio Povilo Matulionio progimnazijos
mokinio pazyméjimo i§davimo, naudojimo ir
apskaitos tvarkos apraSo 1 priedas

(tévo, motinos, globéjo(-o0s), vardas, pavardé)

(adresas, telefonas)

Kupiskio Povilo Matulionio progimnazijos
direktoriui Rimvydui Latviui

PRASYMAS
DEL MOKINIO PAZYMEJIMO ISDAVIMO

202 -
(data)
Kupiskis

PraSau (pazyméti reikalingq):
[] i8duoti naujg popierinj Mokinio pazyméjima;
[] i8duoti naujg elektroninj Mokinio pazyméjima.
[] i8duoti naujg elektroninj Mokinio paZzyméjimg vietoje pamesto (sugadinto).

[J Sumokésiu uz elektroninio Mokinio pazyméjimo gamyba ir su jo iSdavimu susijusias iSlaidas
pagal Kupiskio rajono savivaldybés tarybos nustatytus jkainius j Kupiskio r. S§vietimo pagalbos
tarnybos saskaitg LT157182900001130987. AB ,,Artea* bankas.

Mokinio vardas

Mokinio pavardé

Gimimo data
Klasé

[ Pridedu nuotrauka, atitinkan¢ig mokinio amziy.
0] Sutinku, kad biity panaudota nuotrauka, padaryta mokykloje.
Sutinku / nesutinku (reikiamg pabraukti), kad mokinio duomenys (vardas, pavardé, klasé ir gimimo data)

biity perduoti Kupiskio r. §vietimo pagalbos tarnybai dél elektroninio Mokinio pazyméjimo pagaminimo.

(parasas) (vardas, pavarde)



